注销便利化操作手册
1. 一般注销操作流程
1.1 公司法定代表人手机下载河南掌上登记APP，点击“立即注册”，填写个人信息，通过认证后，登录掌上登记APP，电脑网页百度搜索“河南省企业登记全程电子化服务平台”，选择“个人登录”-找到“注销便利化”界面

[image: ]
1.2 点击右上角“新办” 未绑定过企业的用户，需绑定企业，将企业的信息填写完整   如下图：
[image: ]
1.3 选择需要办理注销便利化业务的企业，进入注销便利化信息采集页面，选择目前经营情况和注销的原因，是否涉及海关和是否涉及注销前置审批事项，如果有就勾选相对原因，没有则不勾选，填写完成点击下一步提交
[image: ]
其中外资有是否负面清单的采集项，如下图：
[image: ]
[image: ]
1.4  点击注销登记申请。系统会结合信息采集页面录入项和相关规定进行数据自动匹配，判断该企业可以进行的注销类型以及需要发布的公告信息。


[image: ]
在“公告信息录入”页面，选择一般注销后可以点击下方的“清算组备案及债权人”发布公告。
注意：在这个步骤选择一般注销后，不能更换注销方式。
[image: ]
清算组备案如下图：（清算组成员的要求如果不清楚请先向登记机关咨询后再填写）
[image: ]

债权人公告如下图：
（1）选择公示系统公告（债权人信息一般填写公司法定代表人信息）
[image: ]

[image: ]
公告填写完整发布之后，点提交并跳转到注销便利化业务办理页面，平台将按企业填报信息同步发送市场监管、税务、人社等相关部门，请确认所填报的信息属实、有效，如信息填报有误将影响上述部门对企业注销申请的办理进度。后续您可在该平台查看办理进度。
[image: ]

1.5 公告期满后（公示期45天）可以点击注销登记，填写注销登记申请书及相关材料，填写完毕后点击提交等待登记机关审核，审核通过即注销业务完结，带上材料至市场监管部门办理注销，如下图。

[image: ]
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[image: 3TXCQFTFDELOZUAA5{WS`TA]


备注：一般有限责任公司一般注销手续的需要手动上传电子版的文件即word版本（不用签字盖章），模板QQ群号864943776，密码：0  （企业可以根据公司需求自行下载，其他特殊企业类型请联系登记机关具体咨询）
（1） 一人公司需上传：清算报告+确认清算报告的股东决定+清税证明+营业执照正副本原件+国家企业信用信息公示系统上清算组备案截图+债权人公告截图
（2） 多人公司需上传：清算报告+确认清算报告的股东会决议+清税证明+营业执照正副本原件+国家企业信用信息公示系统上清算组备案截图+债权人公告截图
1.6保存并预览
点击“签名”，即会出现签名列表，如下图
[image: 22]
点击“手写签名”，即出现签名二维码
[image: 33]

在手机河南掌上登记APP上完成手写签名，在电脑网页中，点击提交。
提交后，等待登记机关审核，一般为二到三个工作日，需要自己登陆河南省企业登记全程电子化服务平台，查询业务进度或者致电登记机关询问。



2. 简易注销操作流程
[bookmark: _GoBack]备注：简易注销前，请仔细阅读《简易注销全体投资人承诺书》，只有符合条件者才能申请简易注销。
2.1 公司法定代表人手机下载河南掌上登记APP，点击“立即注册”，填写个人信息，通过认证后，登录掌上登记APP，电脑网页百度搜索“河南省企业登记全程电子化服务平台”，选择“个人登录”-找到“注销便利化”
[image: ]
2.2 选择需要绑定的企业，绑定企业
[image: ]
2.3 选择目前经营情况和注销的原因，是否涉及海关和是否涉及注销前置审批事项，如果有就勾选，没有不勾选，下一步
[image: ]
2.4 选择简易注销，就点击“此处”进行填写简易注销公告信息
[image: ]
2.5 （1） 公司股东全部为自然人的话，系统会自动生成《简易注销全体投资人承诺书》，全体股东配合扫码签名即可，签名后点击“保存并公示”；
（2）公司股东如果有法人股东的话，需要提前打印纸质《简易注销全体投资人承诺书》，仔细阅读并填写后，由全体股东签字或盖章（注意：股东如果是法人股东，法人股东盖章的同时，应让其法定代表人在公章右下角手写签字），右下角填写申请日期并加盖公司公章，把该文件拍照传到电脑上，点击浏览上传材料，再点击预览，查看一下上传的材料是否正确，核实正确之后点击保存并
公示。[image: ]


[image: ]

[image: ]
2.6  提交之后，公告公示期为20天。需要在公示期满之日起20日内，登陆全程电子化系统进行注销最后一步，切记不要超期，否则简易注销流程作废。
2.7  简易注销公示期满后，最后只需要上传公司营业执照正副本原件即可。
	

[image: ]
[image: ]


签字后，点击提交，等待登记机关审核即可。
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